
织发起的志愿者活动，凭相关工时证明，本院一次最多认证 4 个志愿工时，每学 

年最多一共可认证 12 个志愿工时，“智能云”活动工时一律不予认证） 

信息与智能工程学院 2019‐2020 学年工时规章制度 

 
一、总则 

 

第一条：为规范我院工时认证工作，提高认证效率，保证我院志愿者活动及学生活

动认真、高效、有序地展开，特制订本管理办法。 

第二条：本管理办法自实施之日起，将秉承公平、公正、公开原则。 
 

第三条：本管理办法由我院青年志愿者协会直接代理执行和管理，学院团委负责指

导监督。 

二、针对本院学生的工时规定 
 

第一条: 
 

1. 每学年每位学生需获得“20 个工时+5 片智能云”方可进行评奖评优、推

优及入党。其中“20 个工时”为参加志愿服务获得的志愿工时，“5 片智能云” 

为参加学校/学院活动（如讲座、礼仪先生、四季万里等）获得的活动工时。工 

时不允许转赠，如有违规，一经发现，参与者工时皆清零。（参加其他学院或组 
 

 

 

2. 

 

第二条: 
 

1. 参加本院青协的常规志愿者活动（如汽车站、博物馆等）的同学可根据

工作时长获得相应志愿工时或“智能云”。一般志愿服务 1 小时认证为 1 个志

愿工时或0.25片“智能云”。 

2. “智能云”认证申请分类制度： 

 

第一类：面向全校师生的活动（如新年晚会、团歌大赛、礼仪先生、四季万里开/

闭幕式、校运动会等）。此类活动申请工时采用“若干志愿工时+1 片智能云”

2019‐2020 学年起，“20 个工时+5 片智能云”之间可以相互转换。 



的形式，其中志愿工时给予数量视情况由学院统一规定（每人每次申请不得超过 

4 个志愿工时）。 

第二类：未承办开幕式或闭幕式、面向院系学生的活动（如四季万里系列活

动中的院级活动）。此类活动申请为每人每次 1  片智能云（视情况酌情增加志愿 

工时，每人每次申请不得超过 4 个志愿工时）。 

 

第三类：讲座类活动视自身情况选择认证志愿工时或者智能云，讲座类最多

可以申请 2 个志愿工时或 1  片智能云。 

*特殊活动声明：参加特殊志愿活动需按实际情况进行相应调整。 

 

（备注：以上活动志愿工时认证时长均需除去午休时间 1 小时，具体认证工时数 

 

按实际情况进行调整，单日每人申请不得超过 6 个志愿工时。志愿服务时长为 

 

6~9 小时的按 6 小时计算，志愿服务单日超过 10 小时的记为 6 个志愿工时+1  

片智能云。） 

第三条： 

 

1. 本院学生参加其他学院志愿者活动，由其他学院青协与我院青协沟通后给

予认定志愿工时数。我院青协将在活动后以其他学院开出的证明为依据，给予志 

愿工时认证并计入志愿工时数。其他学院志愿者活动一律不得认证为“智能云” 
 

活动工时。志愿工时认证需向我院青协提供《信息与智能工程学院志愿者活动工

时申请认证表》（附件一）纸质版，审批通过后方可认证。 

2. 其他学院学生参加本院志愿者活动，由本院青协与其他学院青协沟通后给

予认定志愿工时数。本院青协会出示相关证明，其他学院青协再根据证明予以工

时认证并计入工时数。 

第四条: 



1. 院内党员之家+查课管理负责的同学，视具体工作态度，一学年最多可获

得 20 个志愿工时奖励，“智能云”活动工时一律不予申请。 

2. 院内青协成员（包括青协理事），视具体工作态度，一学年最多可获得

20 个志愿工时奖励， “智能云”活动工时一律不予申请（具体详见青协理事细

则，若中途退出组织，将默认放弃工时。） 

3. 院内社团成员，视具体工作态度，一学年最多可获得 20 个志愿工时奖励， 

“智能云”活动工时一律不予申请。 

4. 院内学生会成员，根据内部考核制度，按考核等级给予相应志愿工时， 

“智能云”活动工时一律不予申请。 

5. 院内的班长、团支书、学工助理或对班级事务有特殊贡献者，凭相关老

师签字证明可加满 20 个志愿工时，“智能云”活动工时一律不予申请。 

上述具体按各组织内部考核情况进行奖励，工时皆为学年末统一计入。 

参加多个组织的同学一学年最多获得20个志愿工时奖励，不得叠加。 

第五条: 

未能在活动当天将《我为党旗添光彩》表格及时上交活动负责人的志愿者（需要

工时的同学务必上报专业班级+学号+姓名），需在活动结束后两天内交给相关负

责人。超过期限未交的，当前活动所获工时将视作无效。 

第六条： 

     校外活动由青协带队人员在志愿汇进行签到与签退，校内活动开始15分钟

后禁止入场，活动一律只签退不签到。 

三、工时相关信息普及 
 

第一条： 

 

志愿者在活动中的工作时间或活动次数会记为相应志愿工时或（和）智能云

活动工时。工时既是参与志愿活动的一种纪念，也是学生参与各级各类评奖评优 



（包括奖学金、助学金、优干、万里之星等）、推优、入党的基础条件。每学年 

每位学生需获得“20 个工时+5 片智能云”才能进行评奖评优、推优及入党。志 

愿服务工时数越多者，将会优先考虑评奖评优、推优及入党。 

第二条: 

1. 每学期末，青协素拓部会统计每位学生获得的工时数，且只统计有印章 
 

的工时数，缺失印章的将不予录入。确认统计完后不可更改。 

 

2. 最终的工时统计数据，以青协相关工作人员处保存的 Excel 表格为准。 

 

3. 其他学院的学生参加我院活动时，志愿者需带上工时卡，交给我院活动

负责人（通常是负责签到的同学）。我院青协将收上来的工时卡（不盖章）连同

我院活动证明（盖章）一起交予其他学院负责人盖章并分发志愿者，并由我院短

信通知当前活动志愿者：工时卡交予所属学院相关负责人后，请志愿者自行联系

并拿回。 

4. 我院参加活动的志愿者的《党校好人好事》表格需由相关负责人逐一下

发给本人。 

5. 每个月的月末 3 个工作日内，由各班青协理事将本班的《智能学院志

愿服务工时班级汇总表》（详见附件二）电子版转发到各行政班级群，以便同

学进行核对工作。每个月的月初 3 个工作日内，由各班班级负责人收集工时卡，

认证上月所得工时，逾期不候。若因负责人个人原因导致班内同学工时册未及

时上交、未及时转发汇总表，视情况将该负责人工时减半，情节严重者通报批

评。同时为了让同学们，认真及时仔细地进行工时的核对，减少工时的出错情

况，更好地参加青协的活动，希望各位同学认真阅读《承诺书》（详见附件

三），并作出承诺。 

第三条： 
 

志愿者务必要保管好本人的志愿工时册，一般情况下不予补发。如因特殊情

况丢失需补办的，尽快向学院青协办公室提交 1000字检讨（手写）并由指导老 



师签字盖章，以及 10 元补办工本费，以免影响工时的认证和登记。(详见附件

第四条：《补办申请表》) 

四、工时册填写规定 

 

1. 出于统计审核方便考虑，请每位同学保管好自己的工时册并按时上交。工  

时册上需注明自己已参与的志愿者活动的具体工作时间、志愿者活动项目名称

及其对应的志愿工时或（和）智能云数。（项目名称后，小括号中标明工时或

是智能云）填写不得涂改，若有误写，请用横线划去表该行已无效，且另起一

行重写。填写完成交给各班理事，由理事统一核对完毕，上交青协素拓部审核盖

章。（注：志愿者活动时间一般写参与活动的当天日期；若持续时间较长，活  动

时间写从活动开始到活动结束的时间）  

2. 工时册上的内容必须用黑色水笔书写。  
 

3. 工时数需用大写数字填写。  
 

4. 工时册填写格式不对不予盖章，擅自多写工时或活动，一经发现将上报

学院团委，并全院通报批评。  

 

五、附则 

本制度参照校级条例制定，最终解释权属于共青团浙江万里学院信息与智能

工程学院委员会。 

本制度于 2019 年 09 月 25 日起严格执行。公示期为 5 天（09月 25 日-09 月 

130日）。公示期内如有异议，可向院团委或各班青协理事反映。  

  
 

 
 

共青团浙江万里学院信息与智能工程学院委员会 

信息与智能工程学院青年志愿者协会 

二 0 一九年九月十日 

（盖章） 
 

 

 

  

  


